Niepubliczny Zlobek Muzyczno-Jezykowy ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie Polityka ochrony dzieci

9.

POLITYKA OCHRONY DZIECI

Niepublicznego Zlobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w
Kliszowie

Dokument nr POD/2026/01

wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora Ztobka nr ZD/04/2026 z dnia03.08.2026 r.. w sprawie
wprowadzenia Polityki ochrony dzieci

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie

standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3, w szczegolnosci standardy nr 2.1,
2.2,13.2 1 13.3 okreslone w Zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i

ochronie matoletnich.

Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektorych
innych ustaw.

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy domowe;j.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w szczegélnosci art. 81
dotyczacy rozpowszechniania wizerunku.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

10.Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny oraz ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks

postgpowania karnego.

11.Statut Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie

(dalej: ,,Statut”), w szczegodlnosci § 29.

12.Regulamin wewngtrznej organizacji ztobka (dalej: ,,Regulamin”).

13.Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny zlobka (dale;j: ,,Plan OWE”).

14.Standardy Ochrony Matoletnich obowiazujace w ztobku (dale;j: ,,Standardy Ochrony Matoletnich”).
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§2

Definicje

1. Ilekro¢ w Polityce jest mowa o ,,Ztobku”, nalezy przez to rozumie¢ Niepubliczny Ztobek Muzyczno-
Jezykowy ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie.

2. Ilekroé¢ w Polityce jest mowa o ,,Dyrektorze”, nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Ztobka.

3. lIlekro¢ w Polityce jest mowa o ,,personelu”, nalezy przez to rozumie¢ osoby zatrudnione w Ztobku
niezaleznie od formy zatrudnienia, w tym praktykantow i wolontariuszy.

4. Tlekro¢ w Polityce jest mowa o ,;rodzicach”, nalezy przez to rozumie¢ rodzicéw lub opiekunow
prawnych dzieci uczeszczajacych do Ztobka.

5. llekro¢ w Polityce jest mowa o ,,0sobach trzecich”, nalezy przez to rozumie¢ osoby doroste inne niz
personel Ztobka i rodzice.

6. Szczegodtowe definicje poje¢ wlasciwych dla poszczegodlnych zagadnien okre$laja zataczniki do
niniejszej Polityki oraz Standardy Ochrony Matoletnich.

ROZDZIAL 2. CEL I ZAKRES POLITYKI

§3
Cel Polityki

Polityka ochrony dzieci stanowi kompleksowy system zasad, procedur i dobrych praktyk, majacy na
celu stworzenie w Zlobku $rodowiska w petni bezpiecznego i przyjaznego dziecku, wolnego od
wszelkich form krzywdzenia. Polityka obejmuje zarowno dzialania prewencyjne i edukacyjne, jak i
czytelne procedury reagowania w sytuacjach problemowych.

Polityka nie jest zbiorem martwych zapisow, lecz zywym, codziennie wcielanym w Zycie systemem
zasad i dobrych praktyk, realizowanym przez caty personel Ztobka we wspotpracy z rodzicami.

§4

Zakres podmiotowy i przedmiotowy

1. Polityke stosuje sie do wszystkich pracownikéw Zlobka niezaleznie od formy zatrudnienia, do
Dyrektora, do rodzicow dzieci uczeszczajacych do Ztobka, do 0séb upowaznionych do odbioru
dzieci oraz do wszystkich 0sob trzecich przebywajacych na terenie Ztobka;

2. Polityka obejmuje catoksztalt funkcjonowania Ztobka w zakresie kontroli dostepu 0s6b z zewnatrz,
przyjmowania i odbierania dzieci, ochrony danych osobowych i wizerunku dziecka oraz reagowania
na sygnaly przemocy i innych zachowan niepozadanych.

§5
Standardy opieki realizowane przez Polityke

Ponizsza tabela wskazuje standardy opieki okreslone w Zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r., ktorych realizacje zapewnia niniejsza
Polityka wraz z zalgcznikami.
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Dok t
Nr standardu Tres¢ standardu 0 ‘unfen
realizujacy
21 Okreélonfe sg p.rocedury pr.zel?ywanial. .osc’)‘.b d.oroslych innych niz Zalgeznik nr 1
personel i rodzice na terenie instytucji opieki.
29 .Okreélo?e sa}. pr.ocedury przyjmowania i odbierania dzieci z Zalaeznik nr 2
instytucji opieki.
Personel jest zapoznany z procedurami przyjmowania i wydawania
13.2.1 dzieci oraz zasadami obecnosci 0sob trzecich na terenie instytucji Zatgcznikinr 112
opieki.
1322 ?er§onel jest z§poznany z procedurami ochrony danych osobowych Zalgeznik nr 3
i wizerunku dzieci.
133 W instytucji opieki §q powszechr'li.e dostepne inforfna.cj e o' Zalacznik nr 4
sposobach zglaszania przemocy i innych zachowan niepozadanych.

Standard 2.3 oraz standardy 13.2.3 i 13.2.4 (dotyczace postgpowania w przypadku wypadku oraz
choroby dziecka) realizowane sa przez odrebny dokument — Polityke bezpieczenstwa, ochrony zdrowia
i profilaktyki — i nie stanowig przedmiotu niniejszej Polityki.

ROZDZIAL 3. ELEMENTY POLITYKI OCHRONY DZIECI

§6

Kontrola dostepu i zasady przebywania oséb trzecich na terenie Zlobka

Jednym z fundamentéw bezpieczenstwa dzieci w Zlobku jest kontrola dostepu osob z zewnatrz i
czytelne zasady ich przebywania na terenie placowki, obejmujace w szczegdlnosci prowadzenie Ksiegi
wejs$¢ 1 wyjs¢, weryfikacje tozsamosci 0sob odwiedzajacych, wyznaczenie miejsc dostepnych dla osob
z zewnatrz oraz niedopuszczanie do ich samodzielnego kontaktu z dzie¢mi.

Szczegolowe zasady w tym zakresie okre§la Zalacznik nr 1 do niniejszej Polityki — Procedura
przebywania oséb dorostych innych niz personel i rodzice na terenie Zlobka.

§7

Zasady przyjmowania i odbierania dzieci

Codzienne przyprowadzanie dzieci do Ztobka oraz ich odbieranie przez rodzicow lub osoby
upowaznione odbywa si¢ wedlug Scisle okreslonych zasad, obejmujacych weryfikacj¢ tozsamosci osdb
odbierajacych dziecko, zapewnienie ciaglosci opieki oraz codzienng rejestracje przyjecia i odbioru
dziecka.

Szczegolowe zasady w tym zakresie okre§la Zalacznik nr 2 do niniejszej Polityki — Procedura
przyjmowania i odbierania dzieci ze Zlobka.

§8

Ochrona danych osobowych i wizerunku dziecka

Ztobek zapewnia ochrone danych osobowych oraz wizerunku i prywatnoéci dzieci, w tym okresla
zasady sporzadzania i wykorzystywania zdje¢ i nagran, pozyskiwania zgdd rodzicow oraz bezwzgledny
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zakaz publikowania wizerunku dzieci w celach promocyjnych oraz w prywatnych mediach
spolecznosciowych personelu.

Szczegolowe zasady w tym zakresie okresla Zalacznik nr 3 do niniejszej Polityki — Procedura
ochrony danych osobowych i wizerunku dziecka.

§9

Zglaszanie przemocy i innych zachowan niepozadanych

Ztobek zapewnia funkcjonowanie czytelnej i powszechnie dostepnej procedury zgtaszania podejrzenia
przemocy lub innych zachowan niepozadanych wobec dziecka, obejmujacej rozne kanaty zgloszen,
gwarancje poufnosci zglaszajacego oraz okreslony tryb postepowania wyjasniajacego, wraz z
kontaktami do instytucji zewngtrznych.

Szczegolowe zasady w tym zakresie okre§la Zalacznik nr 4 do niniejszej Polityki — Informacja o
sposobach zglaszania przemocy i innych zachowan niepozadanych.

ROZDZIAL 4. ODPOWIEDZIALNOSC ZA REALIZACJE POLITYKI

§10
Dyrektor Zlobka

1. Wprowadza niniejsza Polityke oraz stanowiace jej integralna cze$¢ zataczniki w drodze zarzadzenia
i nadzoruje ich przestrzeganie.

2. Zapoznaje personel oraz rodzicow z trescig Polityki i jej zalacznikow.

3. Nadzoruje prowadzenie rejestrow wymaganych poszczegdlnymi zatgcznikami (Ksigga wejsc i
wyjs¢, rejestr przypadkow nieodebrania dziecka, rejestr zgdd rodzicéw na wykorzystanie wizerunku
dziecka).

4. Podejmuje decyzje w sytuacjach nadzwyczajnych oraz w przypadkach naruszenia zasad okreslonych
w Polityce.

5. Dokonuje okresowego przegladu Polityki i wprowadza w niej niezbedne zmiany.

§11
Personel Zlobka

1. Zapoznaje si¢ z trescig Polityki i jej zalacznikoéw oraz stosuje okreslone w nich zasady w codzienne;j
pracy.

2. Niezwlocznie zglasza Dyrektorowi wszelkie nieprawidtowosci, incydenty oraz sygnaly mogace
wskazywac na zagrozenie bezpieczenstwa dziecka.

3. Uczestniczy w szkoleniach dotyczacych ochrony dzieci organizowanych przez Ztobek.
§12
Rodzice (opiekunowie prawni)

1. Zapoznaja si¢ z trescig Polityki oraz obowigzujagcych w Ztobku procedur, w szczegdlnoei przy
zawarciu umowy.

2. Przestrzegajg zasad okreslonych w Polityce i jej zatacznikach.
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3.

> ow N

1.
2.

Wspdlpracuja z Zlobkiem w zakresie realizacji celow Polityki, w tym w zakresie zgdd na
wykorzystanie wizerunku dziecka oraz aktualizacji danych oséb upowaznionych do odbioru dziecka.

ROZDZIAL 5. UPOWSZECHNIANIE POLITYKI

§13
Sposob upowszechniania Polityki

Umieszczenie tresci Polityki wraz z zatacznikami na stronie internetowej Ztobka.
Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w Ztobku.
Przekazanie informacji rodzicom przy zawarciu umowy oraz za posrednictwem aplikacji ztobkowe;.

Zapoznanie wszystkich pracownikoéw Zlobka z trescig Polityki i poszczegolnych zalacznikow,
potwierdzone podpisem na listach zapoznania stanowiacych czgs¢ kazdego z zalacznikow.

Przypominanie rodzicom o obowigzujacych zasadach nie rzadziej niz raz w roku.

ROZDZIAL 6. MONITOROWANIE I PRZEGLAD POLITYKI

§ 14
Monitorowanie i tryb wprowadzania zmian

. Dyrektor dokonuje przegladu Polityki i jej zalacznikdw nie rzadziej niz raz na 2 lata oraz

kazdorazowo w przypadku zmiany przepiséw prawa.

Monitorowanie realizacji Polityki odbywa si¢ na podstawie prowadzonych rejestréw, list zapoznania
personelu oraz zgloszen i notatek stuzbowych sporzadzanych na podstawie poszczegdlnych
zalgcznikow.

Zmian w Polityce lub jej zalacznikach moze dokona¢ Dyrektor z whasnej inicjatywy lub na wniosek
personelu badz rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z obowigzujagcymi przepisami prawa, Statutem,
Regulaminem ani Standardami Ochrony Matoletnich.

Zmiany wprowadzane s3 w drodze zarzadzenia Dyrektora, w trybie wlasciwym dla wprowadzenia
niniejszej Polityki.

ROZDZIAL 7. POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
Wejscie w zycie i integralno$¢ dokumentu

Polityka wchodzi w zycie z dniem 03.08.2026 r.
Integralng cze$¢ Polityki stanowig nastepujace zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 — Procedura przebywania osob dorostych innych niz personel i rodzice na terenie
Ztobka;

2) Zalgcznik nr 2 — Procedura przyjmowania i odbierania dzieci ze Ztobka;
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3) Zatacznik nr 3 — Procedura ochrony danych osobowych i wizerunku dziecka;
4) Zatacznik nr 4 — Informacja o sposobach zgtaszania przemocy i innych zachowan niepozadanych;

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Polityka zastosowanie maja odpowiednio postanowienia
Statutu, Regulaminu wewnetrznej organizacji Ztobka oraz Standardy Ochrony Matoletnich.

Kliszéw, dnia 03.08.2026 .

Agnieszka Jastrzgbska

Dyrektor Ztobka
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Niepubliczny Ztobek Muzyczno-Jezykowy ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie | Procedura przebywania osob
dorostych innych niz personel i rodzice

ZALACZNIK NR 1

do Polityki ochrony dzieci Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO”
w Kliszowie,

wprowadzonej Zarzqdzeniem Dyrektora Ztobka nr ZD/04/2026
z dnia 03.08.2026 r.

PROCEDURA przebywania os6b dorostych innych niz personel i rodzice na
terenie Niepublicznego Zlobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE
DZIECKO” w Kliszowie

§1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

3. Statut Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie
(dalej: ,,Statut”).

4. Regulamin wewng¢trznej organizacji ztobka (dalej: ,,Regulamin”).
5. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny zlobka (dalej: ,,Plan OWE”).

§2
Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci przebywajacych w ztobku poprzez okreslenie
zasad 1 trybu przebywania na jego terenie osob dorostych innych niz personel ztobka i rodzice
(opiekunowie prawni) dzieci uczeszczajacych do zlobka, a takze okreslenie obowigzkéw personelu i
Dyrektora w tym zakresie.

§3

Zakres procedury i definicje

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow zlobka oraz stosuje si¢ ja do wszystkich o0sob
dorostych przebywajacych na terenie ztobka innych niz personel ztobka i rodzice.

2. Ilekro¢ w procedurze jest mowa o ,,0sobach trzecich”, nalezy przez to rozumie¢ osoby doroste inne
niz personel ztobka i rodzice dzieci uczeszczajacych do zlobka, zgodnie ze Statutem.

3. Pozostale pojecia uzyte w procedurze rozumie si¢ zgodnie z definicjami zawartymi w Statucie.

§4

Uczestnicy postepowania i ich zakres odpowiedzialnoS$ci

1. Dyrektor Zlobka:
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1) wprowadza niniejszg procedur¢ w drodze zarzadzenia i nadzoruje jej przestrzeganie;
2) zapoznaje personel oraz rodzicow z trescig procedury;

3) wyznacza pracownika lub pracownikow odpowiedzialnych za obstuge kontrolowanego wejscia do
budynku (wideodomofonu) oraz przyjmowanie 0sob trzecich;

4) prowadzi lub nadzoruje prowadzenie rejestru osob trzecich;
5) wyraza zgodg (lub jej odmawia) na przebywanie osoby trzeciej na terenie zlobka;

6) podejmuje decyzje o wezwaniu odpowiednich stuzb w przypadku stwierdzenia zagrozenia
bezpieczenstwa dzieci.

. Personel zlobka:

1) monitoruje osoby wchodzace na teren ztobka i obstuguje kontrolowane wejscie do budynku;
2) kazdorazowo ustala z osobg trzecig cel wizyty oraz osobg, z ktdra chee si¢ skontaktowac;

3) towarzyszy osobie trzeciej lub sprawuje nad nig nadzor przez caly czas jej przebywania na terenie
ztobka, nie dopuszczajac do jej samodzielnego dostepu do sal pobytu dzieci;

4) prowadzi osobe trzecig do miejsca wlasciwego dla celu wizyty i odprowadza ja do wyjscia po
zakonczeniu wizyty;

5) niezwlocznie informuje Dyrektora o niewtasciwym zachowaniu osoby trzeciej lub o obecnosci
osoby nieuprawnionej na terenie ztobka;

6) dokonuje wpisu w rejestrze osob trzecich.

. Rodzice (opiekunowie prawni):

1) przestrzegaja zasad okre§lonych w niniejszej procedurze;

2) poza godzinami przyprowadzania i odbierania dzieci oraz poza zajeciami i wydarzeniami, w
ktorych uczestniczg, poruszanie si¢ rodzica w salach pobytu dzieci oraz na terenie zewnetrznym
ztobka wymaga zgody Dyrektora lub opiekuna grupy.

. Osoby trzecie:

1) podporzadkowuja si¢ zasadom okreSlonym w niniejszej procedurze, w tym obowiazkowi
zgloszenia celu wizyty oraz pozostawania w towarzystwie lub pod nadzorem wyznaczonego
pracownika przez caly czas przebywania na terenie ztobka.

§5

Osoby uprawnione do przebywania na terenie zlobka bez ograniczen

Bez ograniczen, w godzinach pracy ztobka, na jego terenie moga przebywac:

1.

2
3.
4

personel ztobka;
. Dyrektor;
przedstawiciele Zalozyciela;

. rodzice dzieci uczgszczajacych do ztobka, przy czym rodzice moga przebywac na terenie ztobka w
wyznaczonych pomieszczeniach w godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci oraz podczas
zaje¢ 1 wydarzen, w ktorych uczestnicza.
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§6

Kategorie 0sob trzecich

Osobami trzecimi w rozumieniu niniejszej procedury sg w szczego6lnosci:

1.

dostawcy;

. serwisanci;
. osoby wykonujace prace konserwacyjne lub naprawcze z firm zewnetrznych;

2
3
4,
5
6

praktykanci;

. wolontariusze;

. przedstawiciele organow kontrolujacych i nadzorujacych.

§7

Tryb wejscia i przebywania oséb trzecich na terenie zZlobka

. Wejscie do budynku ztobka jest kontrolowane za pomoca wideodomofonu, obstlugiwanego przez

pracownika wyznaczonego przez Dyrektora.

Osoba trzecia zglasza si¢ do Dyrektora lub wyznaczonego pracownika i podaje cel wizyty oraz
nazwisko osoby, z ktdrg chce sie¢ skontaktowac.

. Osoba trzecia moze przebywac na terenie ztobka wylacznie za wiedzg i zgoda Dyrektora.

Osoba trzecia przebywa na terenie zlobka wytacznie w towarzystwie lub pod nadzorem pracownika
ztobka, bez samodzielnego dostepu do sal pobytu dzieci.

Po zakonczeniu wizyty osoba trzecia jest odprowadzana przez pracownika do wyjscia z ztobka.

Kazdorazowe wejscie osoby trzeciej na teren zlobka odnotowywane jest w rejestrze osob trzecich, o
ktérym mowa w § 9.

§8

Szczegdlne zasady dotyczace przedstawicieli organow kontrolujacych i nadzorujacych

. Przedstawiciele organu sprawujgcego nadzor (Wojta Gminy Gawluszowice), wlasciwych stuzb

sanitarnych, Panstwowej Strazy Pozarnej oraz innych uprawnionych instytucji kontrolujacych maja
prawo wstepu na teren zlobka po okazaniu legitymacji stuzbowej lub stosownego upowaznienia, w
obecnosci Dyrektora lub osoby przez niego wyznaczonej.

Fakt przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz dane osoby kontrolujacej odnotowywane sa w
rejestrze 0sob trzecich.

§9

Rejestr osob trzecich

. Ztobek prowadzi rejestr osob trzecich przebywajacych na jego terenie.

Rejestr prowadzi Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik.

Rejestr zawiera w szczegolnosci: date oraz godziny wejscia i wyjscia, imi¢ 1 nazwisko osoby trzeciej
oraz reprezentowany podmiot, cel wizyty, imi¢ i nazwisko pracownika sprawujacego nadzor oraz
podpis osoby trzecie;j.
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4. Rejestr jest prowadzony i przechowywany zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
(RODO).

Imie i isk
Godz. Godz. mig 1 nazwisko oraz . Pracownik .
Lp. Data . L. reprezentowany Cel wizyty . Podpis
wejscia wyjscia ) nadzorujacy
podmiot
1
2
3
§10

Zakazy obowiazujace na terenie zlobka
Na terenie ztobka obowigzuje bezwzgledny zakaz:
1. palenia wyrobow tytoniowych i papierosow elektronicznych;
2. spozywania napojow alkoholowych;
3. zazywania $rodkow odurzajacych;
4

. przebywania os6b nieuprawnionych, nietrzezwych lub bedacych pod wplywem $rodkow
odurzajacych;

W

prowadzenia dziatalnosci niezwigzanej z celami ztobka;
6. przechowywania substancji tatwopalnych, trujacych lub szkodliwych dla zdrowia.
§11

Postepowanie w przypadku stwierdzenia osoby nieuprawnionej lub naruszajacej zasady
procedury

1. Jezeli personel stwierdzi obecno$¢ na terenie ztobka osoby nieuprawnionej lub naruszajacej zasady
okreslone w niniejszej procedurze, ma obowigzek:

1) wylegitymowac te osobeg;
2) poprosic¢ o opuszczenie terenu ztobka;

3) niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora, ktdéry w razie potrzeby wzywa odpowiednie
stuzby (np. Policje).

2. W przypadku gdy osoba trzecia zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje

si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik ztobka niezwlocznie powiadamia Dyrektora, a pod

jego nieobecnos¢, innego pracownika wykonujacego czynnosci administracyjne w ztobku, ktory
podejmuje decyzje o wezwaniu Policji.

3. Z kazdego takiego zdarzenia sporzadzana jest notatka stuzbowa, przechowywana przez Dyrektora.

4. Zaobserwowane w zwigzku z obecnoscig osoby trzeciej okolicznosci mogace wskazywac na
zagrozenie bezpieczenstwa dziecka podlegaja dodatkowo procedurom wynikajagcym ze Standardow
Ochrony Matoletnich.

§12
Sposéb upowszechnienia procedury
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1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej ztobka.
2. Udostgpnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w ztobku.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikow ztobka z trescia procedury, potwierdzone podpisem na liscie
zapoznania.

4. Zapoznanie rodzicow (opiekunow prawnych) z obowigzujaca procedura, w szczego6lnosci przy
zawarciu umowy oraz za posrednictwem kanalow komunikacji okreslonych w Statucie.
§13

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Zmian w procedurze moze dokona¢ Dyrektor ztobka z wtasnej inicjatywy lub na wniosek personelu
badz rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z obowigzujagcymi przepisami prawa, Statutem ani
Regulaminem.

3. Zmiany wprowadzane sg w drodze zarzadzenia Dyrektora, w trybie wlasciwym dla wprowadzenia
procedury.
§14

Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 03.08.2026 .

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura zastosowanie majg odpowiednio postanowienia
Statutu oraz Regulaminu wewnetrznej organizacji ztobka.

Kliszow, 03.08.2026 1.

Agnieszka Jastrzebska

Dyrektor Ziobka
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Niepubliczny Ztobek Muzyczno-Jezykowy ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie | Procedura przyjmowania i
odbierania dzieci ze ztobka

ZALACZNIK NR 2

do Polityki ochrony dzieci Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO”
w Kliszowie,

wprowadzonej Zarzqdzeniem Dyrektora Ztobka nr ZD/04/2026
z dnia 03.08.2026 r.

PROCEDURA przyjmowania i odbierania dzieci ze zZlobka Niepublicznego
Zlobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie

§1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

3. Statut Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie
(dalej: ,,Statut”).

4. Regulamin wewng¢trznej organizacji ztobka (dalej: ,,Regulamin”).
5. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny zlobka (dale;j: ,,Plan OWE”).

§2
Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie jednolitych i bezpiecznych zasad oraz trybu przyprowadzania dzieci do
ztobka i odbierania ich ze ztobka, w tym trybu postgpowania w przypadku nieodebrania dziecka w
godzinach pracy placowki, a takze okreslenie zakresu odpowiedzialnosci Dyrektora, personelu oraz
rodzicow (opiekunow prawnych) w tym zakresie, w celu zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa oraz
umozliwienia szybkiego reagowania w sytuacjach zagrazajacych ich bezpieczenstwu.

§3

Zakres procedury i definicje

1. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw Zlobka, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i
formy zatrudnienia, oraz stosuje si¢ ja do rodzicow (opiekunow prawnych) dzieci uczgszczajacych
do ztobka i 0sdb przez nich upowaznionych do odbioru dziecka.

2. llekro¢ w procedurze jest mowa o ,,0sobie upowaznionej”, nalezy przez to rozumie¢ petnoletnig
osobg pisemnie upowazniong przez rodzica do przyprowadzania lub odbierania dziecka ze ztobka.

3. Pozostale pojecia uzyte w procedurze rozumie si¢ zgodnie z definicjami zawartymi w Statucie.

§4

Uczestnicy postepowania i ich zakres odpowiedzialnoS$ci
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1. Dyrektor Zlobka:
1) wprowadza niniejszg procedur¢ w drodze zarzadzenia i nadzoruje jej przestrzeganie;
2) zapoznaje personel oraz rodzicow z trescig procedury;

3) podejmuje decyzje w sytuacjach nadzwyczajnych zwigzanych z przyprowadzaniem lub
odbieraniem dziecka, w tym decyzje o powiadomieniu Policji w przypadku nieodebrania dziecka;

4) nadzoruje prowadzenie dokumentacji, o ktérej mowa w niniejszej procedurze.
2. Personel zlobka:

1) osobiscie przyjmuje dziecko od rodzica lub osoby upowaznionej oraz osobiscie wydaje dziecko
wylacznie rodzicowi lub osobie upowaznionej, po weryfikacji jej tozsamosci;

2) odmawia wydania dziecka osobie nieupowaznionej, nietrzezwej lub bedacej pod wplywem
srodkdéw odurzajacych oraz niezwlocznie zawiadamia o tym Dyrektora;

3) na biezaco informuje rodzica o samopoczuciu i zachowaniu dziecka podczas przyprowadzania i
odbierania;

4) odnotowuje fakt przyprowadzenia i odebrania dziecka zgodnie z przyjetymi w ztobku zasadami
dokumentowania.

3. Rodzice (opiekunowie prawni):
1) przestrzegaja zasad okre§lonych w niniejszej procedurze;
2) przyprowadzaja do ztobka wylacznie dziecko zdrowe, w godzinach pracy ztobka;

3) osobiscie przekazujg dziecko pracownikowi ztobka i osobiscie odbierajg je od pracownika, a jezeli
odbioru dokonuje osoba upowazniona, zapewniaja, ze posiada ona wazne pisemne upowaznienie;

4) niezwlocznie informuja Dyrektora lub opiekuna grupy o zmianach dotyczacych osob
upowaznionych do odbioru dziecka oraz o ewentualnym ograniczeniu wtadzy rodzicielskiej lub
kontaktow drugiego rodzica z dzieckiem;

5) odbierajg dziecko w godzinach pracy zlobka, nie p6zniej niz o godzinie jego zamknigcia.
4. Osoby upowaznione do odbioru dziecka:
1) podporzadkowuja si¢ zasadom okreslonym w niniejszej procedurze;

2) okazuja na zadanie personelu dokument tozsamo$ci potwierdzajacy dane wskazane w
upowaznieniu.

§5

Osoby uprawnione do przyprowadzania i odbierania dziecka

1. Dziecko jest przyprowadzane do ztobka i odbierane ze ztobka przez rodzica (opiekuna prawnego)
lub inng petnoletnig osobg pisemnie upowazniong przez rodzica.

2. Upowaznienie do odbioru dziecka moze zosta¢ ztozone w formie pisemnej lub za posrednictwem
aplikacji mobilnej wskazanej przez Dyrektora (aplikacji ztobkowej), zgodnie z zasadami
komunikacji okreslonymi w Statucie.

3. Upowaznienie wskazuje dane osoby upowaznionej (imi¢ i nazwisko) umozliwiajace jej identyfikacje
przez personel.
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4. Rodzic moze w kazdym czasie zmieni¢ lub odwota¢ udzielone upowaznienie, informujgc o tym
Dyrektora lub opiekuna grupy.

§6
Tryb przyprowadzania dziecka do zlobka

1. Wejscie na teren ztobka jest kontrolowane za pomoca wideodomofonu;

2. Dziecko przyprowadzane jest do ztobka w godzinach jego pracy (6:30—16:30), zgodnie z Planem
OWE, przy czym pobyt dziecka w ztobku nie powinien przekracza¢ 9 godzin dziennie.

3. Do ztobka przyjmowane sg wytacznie dzieci zdrowe; personel ma prawo odmowic przyjecia dziecka
z widocznymi objawami chorobowymi.

4. Rodzic lub osoba upowazniona osobiscie doprowadza dziecko do sali i przekazuje je bezposrednio
opiekunowi, informujgc go o istotnych okolicznosciach dotyczgcych samopoczucia, snu, positkow
lub stanu zdrowia dziecka.

5. Dziecko jest przyjmowane przez opiekuna znajacego dziecko (opiekuna grupy lub osobe go
zastepujaca), co zapewnia cigglos$¢ i bezpieczenstwo sprawowanej opieki.

6. Do czasu osobistego przekazania dziecka opiekunowi odpowiedzialnos¢ za dziecko ponosi rodzic
lub osoba przyprowadzajaca.

7. Fakt przyprowadzenia dziecka, wraz z godzing przyjecia oraz imieniem i nazwiskiem opiekuna
przyjmujacego dziecko, odnotowywany jest kazdego dnia w dzienniku obecnosci oraz w aplikacji
ztobkowe;j.

8. W przypadku nieobecnosci dziecka rodzic zglasza ten fakt za posrednictwem aplikacji ztobkowej,
najp6zniej do godziny 7:00 w dniu nieobecnosci.

§7

Tryb odbierania dziecka ze zlobka

1. Dziecko odbierane jest przez rodzica lub osobe upowazniong w godzinach pracy ztobka, nie pdzniej
niz o godzinie jego zamknigcia (16:30).

2. Osoba odbierajgca dziecko zobowigzana jest, na zadanie personelu, okaza¢ dokument tozsamosci;
dziecko moze zosta¢ wydane wylacznie osobie upowaznionej, po weryfikacji jej tozsamosci przez
personel.

3. Opiekun wydaje dziecko wylgcznie po ustaleniu tozsamosci osoby odbierajacej oraz upewnieniu sig,
Ze jest ona uprawniona do odbioru.

4. Przy odbiorze dziecka opiekun indywidualnie zegna si¢ z dzieckiem oraz przekazuje rodzicowi
biezace informacje dotyczace dnia dziecka w ztobku.

5. Fakt odebrania dziecka, wraz z godzing odbioru oraz imieniem i nazwiskiem osoby odbierajace;j
dziecko, odnotowywany jest kazdego dnia w dzienniku obecnos$ci oraz w aplikacji Zlobkowe;.

§8

Ograniczenia w odbiorze dziecka

1. Dziecko nie moze zosta¢ wydane osobie nietrzezwej, bedacej pod wplywem $srodkow odurzajacych
ani osobie nieupowaznionej; w takim przypadku personel odmawia wydania dziecka, niezwlocznie
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zawiadamia o tym fakcie Dyrektora oraz podejmuje probg kontaktu z drugim rodzicem lub inng
osobg upowazniong, a w razie potrzeby wzywa Policje.

. Ograniczenie kontaktu jednego z rodzicéw z dzieckiem lub niewydanie dziecka temu rodzicowi
7tobek realizuje wyltacznie na podstawie prawomocnego orzeczenia lub postanowienia sadu, po
przedtozeniu go Dyrektorowi.

. Z kazdej sytuacji odmowy wydania dziecka sporzadzana jest notatka stuzbowa, przechowywana
przez Dyrektora.

§9

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy zlobka

. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane do godziny zamknigcia ztobka (16:30), pracownik niezwlocznie
zawiadamia o tym Dyrektora.

. Pracownik podejmuje probe kontaktu telefonicznego z rodzicami lub osobami upowaznionymi w
celu ustalenia przyczyny i przewidywanego czasu odbioru dziecka.

. Do czasu odbioru dziecka pracownik roztacza nad nim opiek¢ na terenie ztobka.

. Jezeli kontakt z rodzicami lub osobami upowaznionymi jest niemozliwy albo dziecko w dalszym
ciggu nie zostaje odebrane, Dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu najblizszej jednostki
Policji.

. Z kazdego przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy zlobka sporzadzana jest notatka

sluzbowa, przechowywana przez Dyrektora, oraz dokonywany jest wpis w rejestrze, o ktorym mowa
w § 10.

§10
Rejestr przypadkow nieodebrania dziecka w godzinach pracy zlobka

. Ztobek prowadzi rejestr przypadkow nieodebrania dziecka w godzinach jego pracy.
. Rejestr prowadzi Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik.

. Rejestr zawiera w szczegdlnosci: date zdarzenia, imi¢ 1 nazwisko dziecka, godzing zamknigcia
ztobka, opis podjetych dziatan, godzing faktycznego odebrania dziecka oraz dane osoby odbierajace;.

. Rejestr jest prowadzony i przechowywany zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
(RODO).

.. . Godz. Godz. .
Imie i nazwisko .. . . . . Osoba Podpis
Lp. Data dziecka zamkniecia | Podjete dzialania | odebrania odbieraiaca racownika
Hobka dziecka s
§11

Zasady szczegélne dotyczace bezpieczenstwa dziecka

1. Zaobserwowane u dziecka podczas przyprowadzania lub odbierania since lub inne urazy podlegaja

ocenie personelu; w razie watpliwosci co do ich przyczyny personel niezwlocznie informuje
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Dyrektora, a w razie potrzeby uruchamiane sg procedury wynikajace ze Standardow Ochrony
Matoletnich.

2. W przypadku wystgpienia u dziecka objawdw chorobowych w trakcie dnia pobytu w ztobku personel
niezwlocznie zawiadamia o tym rodzica, ktory zobowigzany jest niezwtocznie odebra¢ dziecko z
placowki.

3. Personel nie wydaje dziecka osobie, ktorej tozsamosci nie moze zweryfikowac lub ktora nie widnieje
w upowaznieniu, do czasu potwierdzenia jej uprawnien z rodzicem.

§12
Sposéb upowszechnienia procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej ztobka.
2. Udostgpnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w ztobku.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikow ztobka z trescia procedury, potwierdzone podpisem na liscie
zapoznania.

4. Zapoznanie rodzicow (opiekunow prawnych) z obowigzujaca procedura, w szczego6lnosci przy

zawarciu umowy oraz za posrednictwem kanalow komunikacji okreslonych w Statucie.

§13
Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Zmian w procedurze moze dokona¢ Dyrektor ztobka z wtasnej inicjatywy lub na wniosek personelu
badz rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z obowigzujagcymi przepisami prawa, Statutem ani
Regulaminem.

3. Zmiany wprowadzane sa w drodze zarzadzenia Dyrektora, w trybie wlasciwym dla wprowadzenia
procedury.

§14
Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 03.08.2026 .

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura zastosowanie majg odpowiednio postanowienia
Statutu oraz Regulaminu wewnetrznej organizacji ztobka.

Kliszéw, dnia 03.08.2026 .

Agnieszka Jastrzgbska

Dyrektor Ztobka
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Niepubliczny Ztobek Muzyczno-Jezykowy ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie | Procedura ochrony danych
osobowych i wizerunku dziecka

ZALACZNIK NR 3

do Polityki ochrony dzieci Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO”
w Kliszowie,

wprowadzonej Zarzqdzeniem Dyrektora Ztobka nr ZD/04/2026
z dnia 03.08.2026 r.

PROCEDURA ochrony danych osobowych i wizerunku dziecka Niepublicznego
Zlobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie

§1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, ,,RODO”).

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

4. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w szczegolnosci art. 81
dotyczacy rozpowszechniania wizerunku.

5. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (ochrona dobr osobistych).

6. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

7. Statut Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie
(dalej: ,,Statut”).

8. Regulamin wewnetrznej organizacji ztobka (dalej: ,,Regulamin”).
9. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny ztobka (dalej: ,,Plan OWE”).

§2
Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie ochrony danych osobowych oraz wizerunku dzieci uczgszczajacych
do Zlobka, w tym okreslenie zasad przetwarzania, utrwalania, przechowywania i udostgpniania danych
osobowych oraz wizerunku dziecka, a takze wprowadzenie calkowitego zakazu publikacji wizerunku
dzieci przez podmiot prowadzacy zlobek w celach promocyjnych, niezaleznie od tego, czy rodzic
(opiekun prawny) wyrazit na to zgodg, czy jej odmowit.

§3

Zakres procedury i definicje
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1. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikoéw Zlobka, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i
formy zatrudnienia, praktykantow, wolontariuszy oraz podmiot prowadzacy zlobek, a takze stosuje
si¢ ja odpowiednio do rodzicow (opiekundéw prawnych) dzieci uczeszczajacych do zlobka.

2. llekro¢ w procedurze jest mowa o ,,wizerunku dziecka”, nalezy przez to rozumie¢ podobizng¢ dziecka
utrwalong w jakiejkolwiek formie (fotografie, nagranie wideo, nagranie zawierajace mozliwos¢
identyfikacji dziecka).

3. Ilekro¢ w procedurze jest mowa o ,,publikacji publicznej”, nalezy przez to rozumie¢ udostgpnienie
wizerunku dziecka w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z nim nieograniczonemu lub szerszemu
niz rodzice danej grupy kregowi odbiorcéw, w szczegolnosci na stronie internetowej ztobka, w
publicznie dostgpnych mediach spoteczno$ciowych, w materiatach reklamowych, promocyjnych,
prasowych lub innych materiatach o charakterze marketingowym.

4. llekro¢ w procedurze jest mowa o ,,aplikacji zZlobkowej”, nalezy przez to rozumie¢ aplikacj¢ mobilng
wskazana przez Dyrektora, shuzaca do komunikacji z rodzicami, dostepng wytacznie po zalogowaniu
dla rodzicoéw dzieci uczegszczajacych do ztobka.

5. llekro¢ w procedurze jest mowa o ,,prywatnej grupie”, nalezy przez to rozumie¢ zamknigta grupe w
komunikatorze lub innym narzedziu wskazanym przez Dyrektora, skierowang wyltacznie do
rodzicow dzieci z danej grupy ztobkowej, zabezpieczong przed pobieraniem udostepnianych
materiatow.

6. Pozostale pojecia uzyte w procedurze rozumie si¢ zgodnie z definicjami zawartymi w Statucie.

§4

Uczestnicy postepowania i ich zakres odpowiedzialno$ci

1. Podmiot prowadzacy ztobek:

1) odpowiada za przestrzeganie catkowitego zakazu publikacji wizerunku dzieci w celach
promocyjnych, okreslonego w niniejszej procedurze;

2) nie wykorzystuje ani nie udostepnia wizerunku dzieci uczgszczajacych do ztobka w materiatach
promocyjnych, reklamowych, na stronie internetowej ztobka ani w publicznie dostepnych mediach
spotecznosciowych, niezaleznie od zgody rodzica.

2. Dyrektor Ztobka:
1) wprowadza niniejszg procedure w drodze zarzadzenia i nadzoruje jej przestrzeganie;
2) zapoznaje personel oraz rodzicow z trescig procedury;

3) jest Administratorem danych osobowych dzieci lub wyznacza osobg upowazniong do petnienia tej
funkcji;

4) nadzoruje prowadzenie rejestru zgdd rodzicoéw na wykorzystanie wizerunku dziecka;
5) podejmuje decyzje w sprawach spornych oraz w przypadku naruszenia niniejszej procedury.
3. Personel ztobka:

1) przetwarza dane osobowe i wizerunek dzieci wytgcznie w zakresie niezbgdnym do wykonywania
obowigzkow stuzbowych;

2) nie udostepnia osobom postronnym danych osobowych ani wizerunku dzieci;
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3) nie umozliwia osobom postronnym utrwalania wizerunku dzieci na terenie ztobka bez pisemnej
zgody rodzica;

4) nie publikuje ani nie udostepnia wizerunku dzieci w mediach spoleczno$ciowych ani innych
kanatach o charakterze publicznym.

4. Rodzice (opiekunowie prawni):

1) wyrazaja lub odmawiajg wyrazenia pisemnej zgody na utrwalanie i wykorzystanie wizerunku
dziecka;

2) nie udostepniajg publicznie zdje¢ i nagran z wizerunkiem innych dzieci niz wlasne, otrzymanych
za posrednictwem aplikacji ztobkowej lub prywatnej grupy;

3) nie pobieraja ani nie rozpowszechniajg materiatow zawierajacych wizerunek innych dzieci.

§5
Zasady ochrony danych osobowych dziecka

1. Kazde dziecko ma prawo do ochrony danych osobowych.

2. Administratorem danych osobowych dzieci jest podmiot prowadzacy ztobek, reprezentowany przez
Dyrektora lub osobe przez niego upowazniona.

3. Zlobek zbiera wylgcznie te dane osobowe dziecka i rodzicow, ktére sg niezbedne do realizacji zadan
statutowych oraz obowigzkoéw wynikajacych z przepiséw prawa.

4. Dane osobowe dzieci przetwarzane sg wytacznie w celach, dla ktorych zostaty pozyskane.

5. Prawo wgladu do danych osobowych dziecka przystuguje rodzicom oraz osobom upowaznionym
przez Administratora.

6. Dokumenty zawierajace dane osobowe dzieci (karty zgloszeniowe, dokumentacja medyczna itp.)
przechowywane sa w miejscach dostgpnych wylacznie dla upowaznionego personelu,
zabezpieczonych przed dostepem 0s6b nieuprawnionych.

7. Personel traktuje wszystkie informacje dotyczace dziecka i jego rodziny jako poufne i nie udostepnia
ich osobom spoza grona uprawnionego do dostepu w ramach ztobka.

8. Personel nie omawia sytuacji rodzinnej, problemoéw rozwojowych ani zachowania dziecka w
miejscach, w ktorych moga to stysze¢ osoby postronne (na korytarzu, w szatni itp.).

§6

Zasady ochrony wizerunku dziecka

1. Utrwalanie wizerunku dziecka w jakiejkolwiek formie (fotografia, nagranie wideo, nagranie
dzwigkowe) przez personel ztobka wymaga pisemnej zgody rodzica, okreslajacej cel 1 zakres
wykorzystania wizerunku.

2. Personel nie umozliwia osobom postronnym ani podmiotom zewnetrznym utrwalania wizerunku
dziecka na terenie ztobka bez pisemnej zgody rodzica.

3. Podmiot prowadzacy ztobek wprowadza calkowity zakaz publikacji wizerunku dzieci w celach
promocyjnych: wizerunek dziecka nie moze by¢ wykorzystywany w materiatach reklamowych,
promocyjnych, na stronie internetowej ztobka, w publicznie dostgpnych mediach
spolecznosciowych, w prasie ani w jakichkolwiek innych materiatach o charakterze marketingowym.
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4. Zakaz, o ktérym mowa w pkt 3, obowigzuje bezwzglednie i niezaleznie od tego, czy rodzic (opiekun
prawny) wyrazit pisemng zgod¢ na wykorzystanie wizerunku dziecka, czy takiej zgody odmowit-
zgoda rodzica nie stanowi podstawy do publicznego udostgpnienia wizerunku dziecka przez ztobek.

5. Wizerunek dziecka moze by¢ udostepniany przez ztobek wylacznie w nastepujacych formach:

1) na terenie ztobka, w miejscach niedostgpnych publicznie (np. na tablicy ogloszen wewnatrz
budynku, w formie wystawy zdje¢ lub prac dzieci widocznej wylgcznie dla 0séb przebywajacych
na terenie placowki);

2) w aplikacji zlobkowej, dostepnej wylacznie po zalogowaniu dla rodzicéw dzieci uczeszczajacych
do ztobka;

3) w prywatnej, zamknietej grupie skierowanej wylacznie do rodzicow dzieci z danej grupy
ztobkowej, przy czym grupa ta musi by¢ zabezpieczona technicznie w sposdb uniemozliwiajacy
pobieranie udostgpnianych zdje¢ i nagran.

6. Poza formami wskazanymi w pkt 5, wizerunek dziecka nie moze by¢ udostepniany ani publikowany
w zadnej innej formie ani kanale, w tym w szczegolnosci w mediach spoteczno$ciowych o zasiggu
publicznym.

7. Personel unika:
1) podpisywania materiatow (zdje¢, nagran wideo) imieniem i nazwiskiem dziecka;

2) powiazywania informacji dotyczacych stanu zdrowia, sytuacji rodzinnej lub materialnej dziecka z
jego wizerunkiem,;
3) kopiowania oraz niestosownego wykorzystywania materiatow zawierajacych wizerunek dziecka-

wszystkie dzieci na zdjeciach i nagraniach musza by¢ ubrane, a utrwalona sytuacja nie moze
poniza¢ ani o$mieszac dziecka.

8. Rodzice (opiekunowie prawni) obecni na terenie ztobka podczas zajg¢¢, uroczystosci lub wydarzen,
ktorzy utrwalaja wizerunek innych dzieci niz wlasne, zobowigzani sg nie udostgpnia¢ publicznie
takich materiatow.

9. Personel zapoznaje rodzicow z zasadami ochrony wizerunku dziecka okreslonymi w niniejszej
procedurze, w szczegolnosci przy zawarciu umowy.

§7

Zgoda rodzica na utrwalanie i wykorzystanie wizerunku dziecka

1. Zgoda na utrwalanie i wykorzystanie wizerunku dziecka wyrazana jest przez rodzica w formie
pisemnej, z okre$leniem celu i zakresu wykorzystania wizerunku (np. wyltacznie w aplikacji
ztobkowej, wylacznie na terenie ztobka).

2. Zgoda ma charakter dobrowolny, a jej brak nie moze stanowi¢ podstawy do odmiennego traktowania
dziecka ani ograniczenia w korzystaniu z ustug ztobka.

3. Rodzic moze w kazdym czasie cofna¢ udzielong zgode, informujac o tym Dyrektora; cofniecie zgody
nie wptywa na zgodno$¢ z prawem wykorzystania wizerunku dokonanego przed jej cofnigciem.

4. Niezaleznie od zakresu i tresci udzielonej zgody, w zadnym przypadku wizerunek dziecka nie jest
publikowany przez ztobek w celach promocyjnych, zgodnie z § 6 pkt 3—4 niniejszej procedury.
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§8
Zasady przechowywania i zabezpieczania danych osobowych oraz materialow zawierajacych
wizerunek dziecka

1. Materialy zawierajace wizerunek dzieci (zdjecia, nagrania) przechowywane sg na urzadzeniach lub
w zasobach zabezpieczonych hastem, dostepnych wylacznie dla upowaznionego personelu.

2. Dostep do materiatow zawierajacych wizerunek dzieci maja wylacznie osoby upowaznione przez
Dyrektora.

3. Materialy zawierajace wizerunek dziecka sg usuwane z aplikacji ztobkowej oraz prywatnej grupy
niezwlocznie po zakonczeniu uczgszczania dziecka do ztobka, chyba ze przepisy prawa stanowig
inaczej.

4. Dokumenty zawierajace zgody rodzicoOw na wykorzystanie wizerunku dziecka przechowywane sg w
dokumentacji dziecka przez okres jego uczeszczania do ztobka oraz przez okres wymagany
przepisami prawa.

§9

Rejestr zgdd rodzicow na wykorzystanie wizerunku dziecka

1. Ztobek prowadzi rejestr zgod rodzicow na utrwalanie i wykorzystanie wizerunku dziecka.
2. Rejestr prowadzi Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik.

3. Rejestr zawiera w szczegolnosci: imi¢ i nazwisko dziecka, zakres udzielonej zgody, date wyrazenia
zgody, informacj¢ o ewentualnym cofnig¢ciu zgody oraz podpis rodzica.

4. Rejestr jest prowadzony i przechowywany zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych
(RODO).

Lp. Imie;diZ ?ezz(\zisko Zakres zgody Data zv;;x(‘;;ienia Dataz ;zg;iecia i(:idzll):z
1
2
3
§10

Postepowanie w przypadku naruszenia procedury

1. W przypadku stwierdzenia naruszenia niniejszej procedury przez pracownika zlobka, w
szczegolnosci publikacji wizerunku dziecka niezgodnie z zasadami okreSlonymi w § 6, pracownik
niezwlocznie zawiadamia o tym Dyrektora.

2. Dyrektor podejmuje niezwloczne dziatania w celu usunigcia publikacji naruszajacej niniejsza
procedure oraz wyjasnienia okoliczno$ci zdarzenia.

3. Z kazdego przypadku naruszenia procedury sporzadzana jest notatka stuzbowa, przechowywana
przez Dyrektora.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych Dyrektor podejmuje
dziatania zgodne z obowiazujacymi przepisami, w tym w razie potrzeby zglasza naruszenie
Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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§ 11
Sposéb upowszechnienia procedury

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej ztobka.
2. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w ztobku.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikow ztobka z trescia procedury, potwierdzone podpisem na liscie
zapoznania.

4. Zapoznanie rodzicow (opiekunow prawnych) z obowigzujaca procedura, w szczego6lnosci przy

zawarciu umowy oraz za posrednictwem kanatow komunikacji okreslonych w Statucie.

§12
Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Zmian w procedurze moze dokona¢ Dyrektor zlobka z wlasnej inicjatywy lub na wniosek personelu
badz rodzicow.

2. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa, Statutem ani
Regulaminem.

3. Zmiany wprowadzane sa w drodze zarzadzenia Dyrektora, w trybie wlasciwym dla wprowadzenia
procedury.
§13

Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 03.08.2026 .

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie maja odpowiednio postanowienia
Statutu, Regulaminu wewnetrznej organizacji zlobka oraz przepisy o ochronie danych osobowych
(RODO).

Kliszow, 03.08.2026 .

Agnieszka Jastrzgbska

Dyrektor Ztobka
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Niepubliczny Ztobek Muzyczno-Jezykowy ,,.SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie | Informacja o sposobach zgltaszania
przemocy i innych zachowan niepozadanych

ZALACZNIK NR 4

do Polityki ochrony dzieci Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,SZCZESLIWE DZIECKO”
w Kliszowie,

wprowadzonej Zarzqdzeniem Dyrektora Ztobka nr ZD/04/2026
z dnia 03.08.2026 r.

INFORMACJA o sposobach zglaszania przemocy i innych zachowan
niepozadanych w Niepublicznym Zlobku Muzyczno-Jezykowym ,,SZCZESLIWE
DZIECKO” w Kliszowie

§1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

2. Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektorych
innych ustaw.

3. Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym i
ochronie matoletnich.

4. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy domowe;.

5. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny oraz ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
postgpowania karnego, w zakresie obowigzku zawiadamiania o podejrzeniu popelnienia
przestgpstwa na szkodg matoletniego.

6. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie
standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

7. Statut Niepublicznego Ztobka Muzyczno-Jezykowego ,,.SZCZESLIWE DZIECKO” w Kliszowie
(dalej: ,,Statut”), w szczegodlnosci § 29.

8. Regulamin wewnetrznej organizacji ztobka (dalej: ,,Regulamin”).
9. Plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny zlobka (dalej: ,,Plan OWE”).
10.Standardy Ochrony Matoletnich obowiazujace w ztobku (dalej: ,,Standardy Ochrony Matoletnich”).

§2
Cel

Celem niniejszej informacji jest zapewnienie, aby zasady i sposoby zglaszania przemocy oraz innych
zachowan niepozadanych wobec dzieci byly powszechnie dostgpne i zrozumiate dla personelu,
rodzicow (opiekunow prawnych) oraz innych osob przebywajacych na terenie ztobka, a takze wskazanie
trybu postepowania po przyjeciu zgloszenia, zgodnie z § 29 Statutu oraz Standardami Ochrony
Matoletnich.
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§3

Zakres i definicje

. Informacja dotyczy wszystkich pracownikow ztobka niezaleznie od formy zatrudnienia,

praktykantéw, wolontariuszy, rodzicow (opiekundéw prawnych) dzieci uczeszczajacych do zlobka
oraz innych 0sob przebywajacych na jego terenie.

Ilekro¢ w informacji jest mowa o ,,zachowaniach niepozadanych”, nalezy przez to rozumie¢ w
szczegblnosci: przemoc fizyczng, psychiczng lub seksualng wobec dziecka, zaniedbanie, ponizanie,
o$mieszanie, izolowanie oraz inne zachowania personelu, innych dzieci lub o0s6b trzecich
naruszajace godnos¢, nietykalnos$¢ i dobro dziecka.

. Ilekro¢ w informacji jest mowa o ,,0sobie zglaszajacej”, nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe —

pracownika, rodzica, dziecko lub osobe trzecia — ktora powzieta podejrzenie wystgpienia zachowania
niepozadanego wobec dziecka.

Pozostate pojecia uzyte w informacji rozumie si¢ zgodnie z definicjami zawartymi w Statucie oraz
Standardach Ochrony Matoletnich.

§4

Osoby uprawnione do przyjmowania zgloszen

. Zgloszenia przyjmuje w pierwszej kolejnosci Dyrektor Ztobka.

. Jezeli zgloszenie dotyczy Dyrektora, zgloszenie kieruje si¢ bezposrednio do Zatozyciela — Fundacji

Wspierania Rozwoju ,, INSPIRACJA” z siedzibg w Mielcu.

. Niezaleznie od zgloszenia do Dyrektora, w zlobku wyznaczona jest osoba zaufana sposrod

personelu, do ktorej mozna kierowac zgloszenia i niepokojace sygnaly dotyczace dobra dziecka.

. Dane 0s6b, o ktérych mowa w pkt 1-3, sg podane do wiadomosci personelu i rodzicow zgodnie z §

9 niniejszej informacji.

§5
Sposoby (kanaly) zglaszania

Zgloszenia dotyczace podejrzenia przemocy lub innych zachowan niepozadanych wobec dziecka mozna

sktada¢ w nastepujacy sposob:

1.
2.

osobiscie — bezposrednio Dyrektorowi lub osobie zaufanej, w kazdym dniu pracy ztobka;

pisemnie — w formie papierowej ztozonej w siedzibie zlobka (Kliszéw 85, 39-307 Gawluszowice)
lub przestanej poczta na ten adres;

. telefonicznie — pod numerem telefonu ztobka: 602 184 536;

mailowo — na adres poczty elektronicznej wskazany przez Dyrektora i podany do wiadomosci
rodzicow i personelu;

. za posrednictwem aplikacji Zlobkowej;

anonimowo — jezeli zglaszajacy nie chce ujawni¢ swoich danych; zgloszenie takie podlega
rozpatrzeniu w zakresie mozliwym do zweryfikowania na podstawie jego tresci.

§6

Zasady poufnosci i ochrony osoby zglaszajacej
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. Dane osoby zglaszajacej objete sg poufnoscig i udostgpniane wylacznie osobom niezbednie
zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia.

. Tres¢ zgloszenia nie jest ujawniana osobie, ktdrej dotyczy, w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zglaszajacego, chyba ze jest to niezbgdne dla prowadzonego postgpowania wyjasniajacego lub
wynika z obowigzujacych przepiséw prawa.

. Ztozenie zgloszenia w dobrej wierze nie moze powodowac dla zglaszajacego ani dla dziecka
jakichkolwiek negatywnych konsekwencji.

. Zasada, o ktérej mowa w pkt 3, obowiazuje niezaleznie od tego, czy zgloszenie zostanie nastepnie
potwierdzone, czy nie znajdzie potwierdzenia w toku postgpowania wyjasniajacego, o ile zostato
ztozone w dobrej wierze.

§7

Przebieg postepowania po przyjeciu zgloszenia

. Niezwtoczne przyjecie zgloszenia i1 sporzadzenie notatki stuzbowej zawierajacej datg, forme
zgloszenia oraz jego tres¢.

. W razie potrzeby — niezwloczne podjecie dziatan zapewniajacych bezpieczenstwo dziecka, w tym
ograniczenie lub odsuni¢cie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, od kontaktu z dzie¢mi na czas
wyjasnienia sprawy.

. Wyjasnienie okoliczno$ci zgloszenia zgodnie z procedurami wynikajacymi ze Standardow Ochrony
Matoletnich.

. W przypadku podejrzenia popelnienia przestepstwa na szkode dziecka — niezwloczne zawiadomienie
Policji lub sadu opiekunczego, a w razie potrzeby takze oSrodka pomocy spoteczne;j.

. Poinformowanie rodzica (opiekuna prawnego) dziecka o podjetych dziataniach, o ile nie jest to
sprzeczne z dobrem dziecka lub tokiem postgpowania prowadzonego przez uprawnione stuzby.

. Udokumentowanie przebiegu postgpowania wyjasniajacego oraz jego wyniku.

. W przypadku potwierdzenia zasadnosci zgloszenia — podjecie dziatah przewidzianych przepisami
prawa oraz Standardami Ochrony Matoletnich, w tym w stosunku do pracownika, ktérego dotyczy
zgloszenie, z zachowaniem zasad okreslonych w Regulaminie.

§8
Kontakty do instytucji zewnetrznych

Instytucja Dane kontaktowe

Numer alarmowy

112

Komenda Powiatowa Policji w
Mielcu

ul. Wyspianskiego 8, 39-300 Mielec; dyzurny (catodobowo): 47 822 73
99; e-mail: mielec@rz.policja.gov.pl

Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Gawtuszowicach

Gawluszowice 5a, 39-307 Gawluszowice; tel. 17 250 64 30

Sad Rejonowy w Mielcu — 111
Wydziat Rodzinny i Nieletnich

ul. Ko$ciuszki 15, 39-300 Mielec; tel. 17 582 04 00
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Instytucja Dane kontaktowe

800 12 12 12 (catodobowo, bezptatnie i anonimowo; dotyczy rowniez
zgtoszen dorostych w sprawie zaniedban i krzywdzenia dzieci); e-mail:
rpd@brpd.gov.pl; czat: czat.brpd.gov.pl

Rzecznik Praw Dziecka — Dzieciecy
Telefon Zaufania

Ogolnopolskie Pogotowie dla Ofiar
Przemocy w Rodzinie ,,Niebieska 800 120 002 (catodobowo, bezplatnie)

Linia”
Telefon Zaufania dla Dzieci i 116 111 (codziennie 12:00-22:00; czat online catodobowo:
Mtodziezy 116111.pl/napisz)

Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli
w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci 800 100 100 (pon.—pt. 12:00-15:00)
(Fundacja Dajemy Dzieciom Sil¢)

§9

Sposdob upowszechnienia informacji

1. Wywieszenie tresci informacji, w tym skroconej wersji, o ktérej mowa w § 10, w widocznym i
ogolnodostgpnym miejscu w siedzibie ztobka (tablica ogloszen dla rodzicow).

2. Zamieszczenie informacji na stronie internetowej ztobka oraz w aplikacji zZtobkowe;.

3. Przekazanie informacji rodzicom przy zawarciu umowy oraz przypominanie o niej nie rzadziej niz
raz w roku.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikow ztobka z trescig informacji, potwierdzone podpisem na liscie
zapoznania.

§10
Skrdocona wersja do wywieszenia w widocznym miejscu

JEZELI WIESZ LUB PODEJRZEWASZ, ZE DZIECKU DZIEJE SIE KRZYWDA - ZGLOS TO

Zgto$ Dyrektorowi Ztobka — osobiscie, telefonicznie (602 184 536), pisemnie lub mailowo

Zglo$ osobie zaufanej wyznaczonej w ztobku — dane dostepne na tablicy ogloszen

Zgloszenie jest poufne i nie wigze si¢ z zadnymi negatywnymi konsekwencjami dla zglaszajacego

W SYTUACJI ZAGROZENIA ZYCIA LUB ZDROWIA DZIECKA DZWON: 112

Dzieciecy Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka: 800 12 12 12 (calodobowo)

Niebieska Linia: 800 120 002 (catodobowo)

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy: 116 111 (12:00-22:00)

Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli: 800 100 100 (pon.—pt. 12:00-15:00)

§11
Tryb dokonywania zmian

1. Zmian w tresci informacji dokonuje Dyrektor ztobka z wiasnej inicjatywy lub na wniosek personelu
badz rodzicow.
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2. Dane kontaktowe instytucji zewnetrznych aktualizowane sg niezwtocznie po powzigciu wiadomosci
o0 ich zmianie.

3. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa, Statutem,
Regulaminem ani Standardami Ochrony Matoletnich.

4. Zmiany wprowadzane sa w drodze zarzadzenia Dyrektora, w trybie wlasciwym dla wprowadzenia
niniejszej informacji.
§12

Postanowienia koncowe

1. Informacja wchodzi w zycie z dniem 03.08.2026 r.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg informacjg zastosowanie majg odpowiednio postanowienia
Statutu, Regulaminu wewngtrznej organizacji ztobka oraz Standardow Ochrony Maloletnich.

Kliszow, 03.08.2026r.

Agnieszka Jastrzebska

Dyrektor Ztobka
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